
Phụ lục 

NHIỆM VỤ RÀ SOÁT, ĐƠN GIẢN HÓA THỦ TỤC HÀNH CHÍNH NỘI BỘ  

TRONG HỆ THỐNG HÀNH CHÍNH NHÀ NƯỚC GIAI ĐOẠN 2022 - 2025 

(Kèm theo Quyết định số           /QĐ-UBND ngày      /      /2022 của Chủ tịch UBND tỉnh Đắk Lắk) 

 

STT Nội dung công việc 
Cơ quan thực hiện rà soát 

Thời gian hoàn 

thành 
Sản phẩm 

Chủ trì Phối hợp 

I Xây dựng tài liệu, công cụ, ban hành Kế hoạch  

1 

Xây dựng, ban hành Kế hoạch rà 

soát, đơn giản hóa thủ tục hành 

chính (TTHC) nội bộ trong hệ 

thống hành chính nhà nước trên 

địa bàn tỉnh Đắk Lắk giai đoạn 

2022 - 2025 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Các sở, ban, 

ngành, UBND 

các huyện, thị 

xã, thành phố 

Trước ngày 

10/12/2022  

Quyết định ban hành Kế 

hoạch rà soát, đơn giản hóa 

TTHC nội bộ trong hệ 

thống hành chính nhà nước 

trên địa bàn tỉnh Đắk Lắk 

giai đoạn 2022 - 2025 

2 

Xây dựng, ban hành văn bản 

hướng dẫn rà soát, đơn giản hóa 

TTHC nội bộ trong hệ thống hành 

chính nhà nước trên địa bàn tỉnh 

Đắk Lắk giai đoạn 2022 - 2025 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Các sở, ban, 

ngành, UBND 

các huyện, thị 

xã, thành phố 

Trước ngày 

15/12/2022 

Văn bản bản hướng dẫn rà 

soát, đơn giản hóa TTHC 

nội bộ trong hệ thống hành 

chính nhà nước rên địa bàn 

tỉnh Đắk Lắk giai đoạn 

2022 - 2025 



2 

 

 

3 

 

Nâng cấp Cơ sở dữ liệu của tỉnh 

về TTHC trên Cổng Dịch vụ công 

của tỉnh; phát triển tính năng rà 

soát TTHC nội bộ trên các hệ 

thống thông tin của tỉnh để đáp 

ứng yêu cầu triển khai Kế hoạch.  

Sở Thông tin 

và Truyền 

thông 

Các sở, ban, 

ngành, UBND 

các huyện, thị 

xã, thành phố 

Trước ngày 

01/01/2023 

Cơ sở dữ liệu của tỉnh về 

TTHC, các hệ thống thông 

tin được nâng cấp, phát 

triển, hỗ trợ các sở, ban, 

ngành, địa phương quản lý, 

thực hiện công khai, rà soát 

TTHC nội bộ  

II Thống kê, công bố, công khai thủ tục hành chính  

1 

- Thực hiện thống kê TTHC nội 

bộ thuộc lĩnh vực của các sở, ban, 

ngành, UBND các huyện, thị xã, 

thành phố; 

- Xây dựng danh mục TTHC nội 

bộ thuộc lĩnh vực của các sở, ban, 

ngành thuộc tỉnh, UBND các 

huyện, thị xã, thành phố. 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, 

thị xã, thành 

phố 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

- Lần đầu: Trước 

ngày 15/01/2023  

- Lần 2: Trước 

ngày 15/02/2023 

Cơ quan chủ trì rà soát, 

thống kê, lập Danh mục 

TTHC nội bộ từng sở, ban, 

ngành, UBND các huyện, 

thị xã, thành phố gửi UBND 

tỉnh (thông qua Văn phòng 

UBND tỉnh)  

2 

- Dự thảo Quyết định công bố 

TTHC nội bộ trên địa bàn tỉnh 

Đắk Lắk; thực hiện lấy ý kiến các 

cơ quan, đơn vị, tổ chức có liên 

quan và tiếp thu, giải trình ý kiến 

góp ý (nếu có); 

- Hoàn chỉnh dự thảo Quyết định 

công bố, công khai TTHC nội bộ, 

trình Chủ tịch UBND tỉnh phê 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, thị 

xã, thành phố 

- Trước ngày 

15/3/2023  

 

 

 

- Trước ngày 

01/4/2023 

- Văn phòng UBND tỉnh rà 

soát, đánh giá độc lập; tổng 

hợp, báo cáo và tham mưu 

UBND tỉnh công bố, công 

khai  TTHC nội bộ (lần 

đầu) 

- Ban hành Quyết định công 

bố, công khai  TTHC nội bộ 



3 

 

 

duyệt. của UBND tỉnh 

III Tổ chức rà soát, phê duyệt và thực thi phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ lần đầu 

1 

- Thực hiện rà soát các TTHC nội 

bộ đã được công bố và công khai 

để đề xuất phương án đơn giản hóa 

TTHC nội bộ (lần đầu); 

- Hoàn chỉnh việc rà soát TTHC 

nội bộ và đề xuất phương án đơn 

giản hóa (sau khi có ý kiến của 

Văn phòng UBND tỉnh) 

 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, 

thị xã, thành 

phố  

Văn phòng 

UBND tỉnh 

 

 - Trước ngày 

15/10/2023; 

 

 

 - Trước ngày 

15/11/2023. 

Cơ quan chủ trì rà soát, 

đánh giá và gửi kết quả rà 

soát về Văn phòng  

2 

- Xây dựng dự thảo phương án 

đơn giản hóa TTHC nội bộ; gửi 

lấy ý kiến các tổ chức, cá nhân 

liên quan (nếu cần); 

- Thực hiện tiếp thu, giải trình ý 

kiến góp ý (nếu có), hoàn thiện 

phương án đơn giản hóa TTHC 

nội bộ 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, thị 

xã, thành phố 

 

- Trước ngày 

01/12/2023; 

 

- Trước ngày 

01/01/2024. 

Quyết định của Chủ tịch 

UBND tỉnh phê duyệt 

phương án đơn giản hóa 

TTHC nội bộ  

 

3 

Tổ chức thực thi phương án đơn 

giản hóa TTHC nội bộ (lần đầu) 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, 

thị xã, thành 

phố 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Trước ngày 

01/7/2024  

 

Các văn bản thực thi 

phương án đơn giản hóa 

được Chủ tịch UBND tỉnh 

ban hành theo thẩm quyền. 



4 

 

 

IV Tổ chức rà soát, phê duyệt và thực thi phương án đơn giản hóa TTHC nội bộ lần 2 

1 

Thực hiện rà soát các TTHC nội 

bộ đã được công bố và công khai 

để đề xuất phương án đơn giản hóa 

TTHC nội bộ (lần 2) 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, 

thị xã, thành 

phố  

Văn phòng 

UBND tỉnh 

 Trước ngày 

15/11/2024 

Cơ quan chủ trì rà soát, 

đánh giá và gửi kết quả rà 

soát về Văn phòng  

2 

- Xây dựng dự thảo phương án 

đơn giản hóa TTHC nội bộ; gửi 

lấy ý kiến các tổ chức, cá nhân 

liên quan (nếu cần); 

- Thực hiện tiếp thu, giải trình ý 

kiến góp ý (nếu có), hoàn thiện 

phương án đơn giản hóa TTHC 

nội bộ 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, thị 

xã, thành phố 

 

- Trước ngày 

01/12/2024; 

 

- Trước ngày 

01/01/2025. 

Quyết định của Chủ tịch 

UBND tỉnh phê duyệt 

phương án đơn giản hóa 

TTHC nội bộ  

3 
Tổ chức thực thi phương án đơn 

giản hóa TTHC nội bộ (lần 2) 

Các sở, ban, 

ngành thuộc 

tỉnh; UBND 

các huyện, 

thị xã, thành 

phố 

Văn phòng 

UBND tỉnh 

Trước ngày 

01/7/2025. 

 

Các văn bản thực thi 

phương án đơn giản hóa 

được Chủ tịch UBND tỉnh 

ban hành theo thẩm quyền. 
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